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IOJIO)KEHHUE
0 KaHUeJISIPHH
®I'bOY BO Amypckass TMA Munsapasa Poccun

1. O6mHe mos0KeHUus!

1.1. Kanuenspusi sBIseTCd CTPYKTYPHBIM TOJpa3feleHHEM M [OJYHHIETCS
HENOCPECTBEHHO PEKTOpY aKaJEMHUHU.

1.2 . Kanuenspuei PYKOBOOUT  3aBEAYIOLIUH KaHILEIsIpHel, KOTOPBIH
HENOCPECTBEHHO MOYHHAETCSA PEKTODY.

1.3.3aBenyroluii KaHIenspueH, 3aBeyIOli apXUBOM H CeKpeTaph MalIMHUCTKA
Ha3HAYalOTCs U OCBOOOXKAAIOTCS OT JODKHOCTH IPHUKA30M PEKTOpa aKageMHH IO
IPENCTABICHUIO TIOMOILIHUKA PEKTOpa, KOTOPHIH HEMOCPEeICTBEHHO KYypHUpYeT
NeATEeNbHOCTh KaHIENSPUH.

1.4. B cBoell mOeATENbHOCTH KAHLENAPUS PYKOBOJCTBYETCS EWCTBYIOIIUM
3aKOHOJATeIbCTBOM, HOPMAaTUBHO-NIPAaBOBBIMH aKTaMH M  METOAMYECKHMH
MarepHajlaMH B OO0JacTH [JEeNONpPOU3BOACTBA M ApXHBHOIO JeNa, BHYTPEHHHMH
JOKYMEHTaMH: YCTaBOM akKaleMHH, JODKHOCTHBIMH HMHCTpYKUUsAMH, [IpaBunaMu
BHYTPEHHEr0 TPYAOBOrO pAacnopsika, JOKYMEHTaMH pacHOpsSIUTEIbHOrO
Xapakrepa.

1.5. J[etictByromue IlonoxeHus mnoapasneneHuit, kadeap, OTHENOB (KpoMe
y4eOHOr0) MoJIeXaT XpaHEHHIO B KaHIENSPUH.

2. CTpykTypa

2.1 Crpyktypa u wmTaTHOe pacrnucaHue KaHuenspuum yTBepxKIaeTcs pEKTOPOM
®I'BOY BO Amypckas TMA Munszapasa Poccun.

3. OcHOBHbBIE 3a1a4H

3.1.06ecnieueHue cBoeBpeMeHHONW 00paboTKHM MoCTymameii U OTIpaBiIseMOn
KOPPECHOHIEHIINH, €€ I0CTaBKa I10 Ha3HAUYEHHIO.



3.2.006ecmeueHne AesITEILHOCTH I10 PETUCTPALINH, YYeTy, XPAHEHHUIO U Iepeaaye B
COOTBETCTBYIOIIME CTPYKTypHbIE IIOJpa3feneHHsi HNOKYMEHTOB  TEKYLIETro
JeJIONPOU3BOACTBA, B TOM YHUCIIE IPUKA30B U PACIOPSDKEHUN PEKTOpa.

3.3. Os3HakoMJieHHE€ COTPYOHHUKOB aKaJeMHH C  pacnopsAUTEeNbHBIMHU
JOKYMEHTAaMH.

3.4. IlpencraBneHue peKTOpy  akageMHH  CBEIEHMH 1O  BOIpocaMm
JeNIONPOM3BOACTBA B CTPYKTYpHBIX IIOApa3lNelNeHHsIX U KOHTpPOJb 3a  HX
UCIIOTTHEHUEM.

3.5. Meroguueckoe pYKOBOACTBO JEJIONPOU3BOJCTBOM B  CTPYKTYPHBIX
noapasfelieHHsAX aKaJeMHH, KOHTPOJIb 3a IpPaBUJIBHBIM (QOPMHPOBAHHEM H
CBOEBpEMEHHOH chaueill nen B apxuB. Pa3paboTka MpakTHYECKMX peKOMEHIalui
10  palMOHAJIbHONH  OpraHU3allMd  JOKYMEHTOOOOpOTa, BHEAPEHUI0 H
3¢ (eKTUBHOMY HUCIIOIB30BaHUIO CPENCTB OPITEXHUKH.

4. OyHKHUH

4.1. Ilpuem u oTrpaBKa KOPPECIOHAECHLIMH.

4.2. PacnpeneneHue OOKYMEHTOB M 3asBIIEHHH [7s [OKJIaJa pPEKTOpy H IO
CTPYKTYpHBIM  IOApa3feNieHusiM, BeNeHUs HUX Yy4eTa, pEerucTpallid H
CHCTEMATHYECKOT0 KOHTPOJIS 34 UX HCIIOJHEHUEM.

4.3.ITocranoBKa pabOThI apXMBa B COOTBETCTBUHU C IEHCTBYIOIUMHA HOPMaMH.
4.4.CoXpaHHOCTh TPHHATHIX JOKYMEHTOB M BBIIAaBA€MBIX IJIsI HCIOJIB30BaHUs
JNOKYMEHTOB.

4.5.00ecnieyeHrde COXPAaHHOCTH HMMYIIECTBA U COOJIIOEHHUS] MPAaBUI MOXAPHOMN
6e30MacHOCTH.

4.6. JloxymeHTsl, noctymnamoomue mnociae 15.00, moanexar perucrtpanud Ha
CIeNyIOUMi JIeHb, KpOMe JOKYMEHTOB, MpEIHa3HAYEeHHBIX Ui CPOYHOro
UCITOTTHEHU .

4.7.ITocTaHOBKa U COBEPLIECHCTBOBAHHUS AEIONPOU3BOACTBA.

5.B3aHMOOTHOILIEHHS C APYIrHMH noapasaeJieHusAsMH

5.1. Jlna BeIMONHeHHS QYHKUMH W peanu3allMd IpaB, IIPedyCMOTPEHHBIX
HACTOSAIIUM  IIOJIOXKEHHEM,  KaHLEeJspUsi  B3aUMOJEHCTBYeT CO  BCEMH
noapa3iesIeHusIMH aKaJeMUH 110 BOIIpOcaM

- BeJeHHS JeNONpOU3BOACTBA;

- OpraHu3alli¥ KOHTpOJIS U NIPOBEPKHU YKA3aHUH peKTopa;

- IOJArOTOBKHU U IPEICTaBIICHUS JOKYMEHTOB;

- nepefayd BXOZslledl KOPPECIOHAECHUMH U IIpUeMa UCXOISLIEH;



- MOJNyYeHHsS M BbIIAYH JOKYMEHTOB, IMOJJIEXALIMX KOMHPOBAaHHIO H
Pa3MHOXEHHIO.

6. IIpaBa

5.1.Pab0OTHHKH UMEIOT MIPABO:

5.1.1. JlaBaTb pa3bsCHEHHsI U PEKOMEHIallMHU [10 BOIPOoCcaM, BXOSIIHUM B
KOMIIETEHLIUIO KaHIEISAPHH;

5.1.2. Bo3Bpaiarh UCIOIHUTENSAM JOKYMEHTHI U TpeOOBaTh HX JOpPabOTKH B
clly4yae HapyIlIeHHs NIpaBHJI AEeIOIPOU3BOICTBA;

5.1.3. 3anpamuBarh M NOJy4aTh OT PYKOBOAUTENEH CTPYKTYPHBIX
noapa3saeNieHuit akagieMuu HHGOpMaLiio, HEOOXOOUMYIO UIsl OCYLIECTBIEHHUS
JIeTeNbHOCTH KaHLESPUH;

5.1.4.3anpamuBaTh MPENOCTaBICHUsS OTYETOB M HH(OpManuH 00 HCIOIHEHHH
JNIOKYMEHTOB, IIOPYYEHHH U PELIEHHH;

5.1.5. Kanuenspus uMeeT Kpyriylo ne4arb, yrioBYyIO I1€4aTh, HITaMIIbl, CO CBOUM
HaHMeHOBaHHWEM, HaxOMsLINecs B paclOpsHKCHUH 3aBEAYIOLIEro KaHlelspuen.

7. OTBEeTCTBEHHOCTDH

6.1. BCro MOTHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KAYECTBO U CBOEBPEMEHHOCTD
BBINTOJIHEHUsI BO3JI0XKeHHBIX [lonoxeHneM Ha oTnen 3a1a4y H QyHKLHHA HeceT
3aBeNYIOIUI KaHLIEIsIpHeH.

6.2. CTeneHb OTBETCTBEHHOCTH JPYTUX paOOTHHKOB yCTaHABIMBAETCS
NEeACTBYIOLINM TPYAOBBIM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoi ®enepanuu,
Ycraom ®I'BOY BO Amypckas MA nactosmuM [lonoxeHnneM, a Takxke
JMOJKHOCTHBIMU HUHCTPYKIUSIMH.

6.3. 3a HapylIleHHe (YHKIHOHAJIbHBIX 00s13aHHOCTEM K paboTHUKaM KaHnenspuu
MOTyT OBITh IPUMEHEHBI KaK aIMUHUCTPaTUBHBIE MEpbI, TaK U Mepbl (PHHAHCOBOTO
BO3JIeCTBHUs (BO3MellleHHE IPUYUHEHHOI0 yiepOa, CBSI3aHHOTO C
HEHCIIOJTHUTENLHOCTBIO pa0OTHHUKA).

3aBenyroluil KaHIEeNsIpHen JI.1.3amob60BcKkast

CornacoBaso: JLILITaTpyiueBa
IToMowHHK pexkTOpa

CornacoBaHo: C.I''Mancypos
HavanpHuk 10puanyecKkoro otaena
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