
Приложение № 4  
к приказу от 18.03.2026 

 

ЖУРНАЛ УЧЕТА РАСЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ  
(СЧЕТА, УПД, АКТЫ) 

 

Журнал начат «___» ________ 202__ г. 
 

№ 
п/п 

Реквизиты договора  
(номер, дата) 

Наименование 
поставщика 

Перечень 
передаваемых 

документов 
(номер, дата) 

Дата 
приемки 
(товара, 
услуги) 

Сумма по 
документам, 

руб.  

ФИО и подпись 
лица, 

предоставляемого 
документы 

ФИО и подпись 
лица принявшего 
документы (ФЭО) 

ФИО и подпись 
лица принявшего 

документы 
(бухгалтерия) 

дата подпись дата подпись 
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           



 

ЖУРНАЛ УЧЕТА ДОГОВОРОВ  
ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОГО ХАРАКТЕРА  

Журнал начат «___» ________ 202__ г. 
 

№ 
п/п 

Реквизиты договора 
(номер, дата) 

Наименование 
поставщика 

Сумма по 
договору 

Дата передачи 
документов в 
бухгалтерию 

ФИО и подпись лица, 
предоставившего 

документы 

ФИО и подпись лица 
принявшего документы 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 

 

  



 

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ДОКУМЕНТОВ 
ПО СПИСАНИЮ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ 

Журнал начат «___» ________ 202__ г. 
 

№ 
п/п 

Наименование и дата передаваемого 
документа  

(отчет, служебная записка и др.) 

Дата передачи 
документов в 
бухгалтерию 

ФИО и подпись лица, 
предоставляемого 

документы 

ФИО и подпись лица 
принявшего документы 

 
Примечание 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 

 

 

 



 

ЖУРНАЛ УЧЕТА ПРЕТЕНЗИЙ, 
ПРЕДЪЯВЛЕННЫХ ОРГАНИЗАЦИЕЙ 

Журнал начат «___» ________ 202__ г. 
 

№ 
п/п 

Исходящий 
номер и дата 

претензии 
 

Наименование 
организации, к 

которой предъявлена 
претензия 

Сумма 
претензии 

(руб.) 
 

Дата и номер контракта 
(договора), в рамках 

которого предъявлена 
претензия 

Дата передачи 
документов в 

бухгалтерию для 
отражения в учете 

ФИО и подпись лица, 
предоставляемого 

документ 

ФИО, подпись лица 
принявшего 

документы, дата 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 



ЖУРНАЛ УЧЕТА ДОГОВОРОВ АРЕНДЫ, 
ВОЗМЕЩЕНИЯ КОММУНАЛЬНЫХ УСЛУГ  

Журнал начат «___» ________ 202__ г. 
 

№ 
п/п Контрагент Реквизиты договора  

(номер, дата) Объект аренды Срок 
аренды 

Сумма 
договора 

Дата передачи 
документов в 
бухгалтерию 

ФИО и подпись 
лица, 

предоставляемого 
документы 

ФИО и подпись 
лица принявшего 

документы 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 

 

 



ЖУРНАЛ УЧЕТА ПУТЕВЫХ ЛИСТОВ 
Журнал начат «___» ________ 202__ г. 
 

№ 
п/п 

Номер 
путевого 

листа 

Дата 
выдачи 

путевого 
листа 

ФИО водителя, 
получившего путевой 

лист 

Дата 
предоставления 

документов в 
бухгалтерию 

ФИО и подпись лица, 
предоставляемого 

документы 

ФИО и подпись лица 
принявшего документы Примечание  

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 

 

 

 

 

 



ЖУРНАЛ УЧЕТА ИЗВЕЩЕНИЙ  
О ПРОВЕДЕНИИ ЗАКУПОК 

     Журнал начат «___» ________ 202__ г. 
 

№ п/п Номер извещения Дата размещения 
извещения 

ФИО и подпись лица, 
предоставляемого документы 

ФИО и подпись лица 
принявшего документы 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

 

 



ЖУРНАЛ УЧЕТА БАНКОВСКИХ (НЕЗАВИСИМЫХ) 
ГАРАНТИЙ ПОСТАВЩИКОВ 

 
Журнал начат «___» ________ 202__ г. 
 

№ 
п/п 

Номер 
банковской 

(независимой) 
гарантии 

Дата 
выдачи Сумма Срок 

действия 
Наименование 

(гаранта) 

 
 

Наименование 
принципала 

(поставщика) 

Дата и номер 
контракта, в 

рамках которого 
предоставлена 

банковская 
(независимая) 

гарантия 

ФИО и подпись лица 
предоставляемого 

документы 

ФИО и подпись лица 
принявшего документы 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 



ЖУРНАЛ УЧЕТА КАРТОЧЕК ПЛАНОВЫХ НАЗНАЧЕНИЙ,  
СОГЛАШЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИЙ 

Журнал начат «___» ________ 202__ г. 
 

№ 
п/п 

Номер карточки учета 
плановых назначений 

Дата, на которую 
сформирована 

карточка плановых 
назначений 

 
Номер и дата соглашения 

(допсоглашения) о 
предоставлении субсидии 

Дата 
предоставления 

документов в 
бухгалтерию 

ФИО и подпись лица 
предоставляемого 

документы 

ФИО и подпись лица 
принявшего документы 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 


