[Tpunoxenune Ne 1
K npuka3zy ot 18.03.2026 Ne 53

PersniameHT 10KyMEHTO000POTA U B3aUMOACHCTBUS MOAPA3/IeJeHU B YACTH
ero OpraHu3aluu U UCIOJTHECHUA
B ®PI'BOY BO Amypckas 'MA Mun3apasa Poccun

HacTosdmuii periaMeHT yCTaHABJIMBAET MOPSAOK OPOPMIIEHHUS NEPBUYHBIX
JIOKyYMEHTOB, HCIIPaBJICHUS OIIMOOK B HHUX M TOPSAOK B3aUMOJICHCTBUSA
noapaznenenui ®PI'bOY BO Awmypckas I'MA MunzapaBa Poccun B yactu
OpraHu3allid W HUCIOJHEHHUS JOKYMEHTO00O0pOoTa (IPOXOXKIEHHUS) MEePBUYHBIX
y4eTHBIX 1 UHBIX 1I0KyMeHTOB B DI’ BOY BO Amypckas 'MA Munznpasa Poccun
(nanee — Akagemus).

1. IlepBuuHBIE TOKYMEHTHI

1.1. OcHoBanuem nJisi OTpakeHHs HMHPOPMAIIMM O  COBEPIIEHHBIX
XO3SUCTBEHHBIX omeparusax (pakrax XO3SMCTBEHHOM JKHU3HM) B PETUCTpax
OyXTaJITEpCKOr0 ydeTra SIBJIIOTCS NEPBUYHBIC YUYETHBIE JOKYMEHTBI, CO3JaHHbIE U
Oo(OpMJIEHHBIE B COOTBETCTBUHM C HOPMAMH JIEHCTBYIOILETO 3aKOHOJATENbCTBA U
TpeOOBAHUSIMU HACTOSIILIETO PErJIAMEHTA.

1.2. IlepBuyHbIE y4ETHBIE TOKYMEHTHI (PUKCUPYIOT (DAKT coBeplIeHUs (PakTa
XO3SIUCTBEHHOW JKW3HU. OHM JOJDKHBI COAEPKaTh JIOCTOBEPHBIE JAaHHBIE U
CO3aBaThCsl CBOEBPEMEHHO.

B nensax oOecriedyeHus CBOEBPEMEHHOI'O U JIOCTOBEPHOTO OTPAXXKEHUS B
OyxranrepckoM yuere (HaKTOB XO3SIMCTBEHHOM JKU3HU  JIOJDKHOCTHOE JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a COCTaBJICHUE (TOAMHCAHUE) TOKYMEHTa U €ro MpeCTaBICHUE
dbopmupyeT (MOAMUCHIBAET) IEPBUYHBIN YUETHBIN JOKYMEHT B MOMEHT COBEPIIICHUS
(dakTa XO3SUCTBEHHOW J>KU3HHU, & €CIIM 3TO HE MPEACTABISIETCS BO3MOXKHBIM -
HEMOCPEACTBEHHO MOCIIE €r0 OKOHYAHUSL.

3a CBOEBPEMEHHOE W KadeCcTBEHHOE OGOpPMIICHHE TMEPBUYHBIX YUYETHBIX
JOKYMEHTOB, TII€peladyy WX B YCTAHOBJEHHBIE CPOKM [UIsl OTPAKEHHS B
OyXTaJITEpUIO, a TaKXKE JOCTOBEPHOCTb COAEPKALIUXCS B HHUX JAHHBIX HECYT
OTBETCTBEHHOCTh JIMIIA, OTBETCTBEHHBbIE 3a OdopmieHHEe (PakTa XO03sSHUCTBEHHOU
KW3HU U (W) MOJMUCABIINE 3TU JOKYMEHTHI.

1.3. IlpuHumaemble K Yy4Ye€Ty NEpPBUYHBIE JOKYMEHTBHI JIOJDKHBI OBITH
COCTaBJICHBI B COOTBETCTBHH C (hopMamu, YTBepKAeHHbIMH [Iprkazom Munduna
Poccun ot 30.03.2015 Ne 52 «OO6 yTBepKaeHUM (POPM TMEPBUUYHBIX YUETHBIX
JIOKYMEHTOB U PETUCTPOB OyXrajaTepcKoro yd4era, MPUMEHSEMbIX OpraHaMu
roCyJapCTBEHHOW BJACTU (TOCYIApCTBEHHBIMU OpraHaMu), OpraHaMH MECTHOIO
CaMOYIpaBJIEHUs, OpraHaMH YIIPaBJCHUS TOCYAapCTBEHHBIMH BHEOIOHKETHBIMU
bonmamu, roCyJ1apCTBEHHBIMHU (MyHHULIMTTAJIbHBIMU ) YUPEKICHUIMU,
METOJMYECKUX yKa3aHUW Mo uX mpuMeHeHuio», [Ipukazom Munduna Poccuu ot
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15.04.2021 Ne 611 «O0 yTBepXJIeHUH YHUDUIIUPOBAHHBIX (HOPM DJIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB OyXTaJITEpCKOr0 ydeTa, MPUMEHSEMBIX NMPU BEICHUU OIOIKETHOTO
ydera, OyXraJTepcKoro yyera rocyJapCTBEHHBIX (MYyHHUIIMIIATBHBIX) YUPEXKICHUM,
U Meronuyeckux ykazaHuW MO UX (POPMHUPOBAHUIO M MPUMEHEHUIO», a TaKXkKe B
COOTBETCTBUU C (opMamu, yTBepkAeHHbIMH [Iprkazom 00 yueTHOW MOJUTHKE B
YacTH OpraHU3aluu OyXrajaTepcKoro yyeTa akaJieMuu.

[IpumeneHnne 6J1aHKOB yCTapEBUINX U MPOU3BOJIBHBIX (POPM HE JOIMTyCKaETCsl.

1.4. K y4yeTy mpUHHMAIOTCA TOJIBKO HAJJIC)KAIE COCTABJICHHBIC MEPBUYHBIC
YYETHbIE JOKYMEHTBI IO COBEPIICHHBIM (PaKkTaM XO3SIMICTBEHHOM MU3HU JIUIIAMH,
OTBETCTBEHHBIMU 32 UX O(pOopMIICHHE.

1.5. IlepBuuHbIE JOKYMEHTHI ISl TPUAAHUS UM IOPUIUUYECKON CUITBI JOJKHBI
UMETH CJIEAYIONINE 00513aTebHbIE PEKBUUTHI:

1) HaumMeHoBaHME TOKyMEHTa (POpMBI);

2) nara coCTaBJICHUSI JOKYMEHTA,

3) conepkanue (pakTa X03IMCTBEHHOU KU3HU;

4) BenmuuyuMHA HaTypajdbHOro # (WJM) JEHEXKHOro wu3MepeHus ¢akra
XO3SIMCTBEHHOW JKU3HU C YKA3aHUEM €IMHULL U3MEPEHUS;

5) HaMeHOBaHuE CyObEKTa y4eTa, COCTABUBILEIO JOKYMEHT;

6) HaMMEHOBAaHME JTOJDKHOCTH JIMIA (JIUI]), COBEPIIMBIIETO (COBEPUIUBIINX )
CHEJIKY, OIEpali0 U OTBETCTBEHHOIO (OTBETCTBEHHBIX) 3a NPABWIBHOCTb €€
obopmiieHUsl, TMOO0 HAMMEHOBAHHWE JOHKHOCTH JHIa (JIMIl), OTBETCTBEHHOIO
(OTBETCTBEHHBIX ) 32 O(DOPMIICHHE CBEPIIUBIIETOCS COOBITHUS,

7) moANMCH JIML, C yKa3aHWeM HuX (paMuwini M HHUIHAIOB JUOO HWHBIX
PEKBU3UTOB, HEOOXOAUMBIX JIs1 UACHTU(UKALIMY 3TUX JIHII.

1.6. B nenax obOecrieueHHs] TOJHOTHI OTPAXKEHHUSI B ydyeTe HMHPOpMALMH 00
aKTUBaX, 0053aTeNbCTBAX U (PaKTaxX X03TUCTBEHHOU KU3HHU, JIOMYCKAETCS BKIIIOUUTH
B TIEPBUYHBIM  YYETHBIM  JOKYMEHT, C(GOPMHpPOBAHHBII HAa  OCHOBE
yHUGUIUPOBAHHON (POPMBI TOKYMEHTA, JOTOJIHUTEIbHbIC PEKBU3UTHI (JaHHBIE).

1.7. TlepBUuHBI yYE€THBIM TOKYMEHT MPUHUMAETCS K Y4Y€Ty MHpH YCIOBUU
OTpaXXEHUST B HEM BCEX PEKBU3UTOB, MPEIyCMOTPEHHBIX YHUPUIIUPOBAHHOU
dbopmoii JOKYMEHTa, WU TPU HAIWYUU HA JOKYMEHTE MOJIUCH PYKOBOJIUTEIS
cyObeKTa y4yeTa WK yIOJTHOMOUYEHHBIX UM Ha TO JIUII.

1.8. 3anucu B MEpBUYHBIX JOKYMEHTAX JOJKHBI MPOU3BOAUTHCA YEPHUIIAMU,
NacTOM IIAPUKOBBIX pPY4Y€K, W JPYTMMH CpEACTBAMH, OOECHEUYHBAIOIINMU
COXPaHHOCTb ATUX 3aIIMCEN B TEUEHUE BPEMEHH, YCTAHOBJIEHHOTO JJI1 UX XPAHEHUSI.

3anperaercs UCIoiIb30BaTh ISl 3aIMCEN IPOCTON KapaHaalll.

1.9. CBoOoaHbIE CTPOKH B MEPBUYHBIX TOKYMEHTAX MOJJIEKAT 0053aTeIbHOMY
IPOYEPKY.

1.10. Ilepedyenb UL, UMEIOMIMX IPABO IMOAMNKMCH MEPBUYHBIX JIOKYMEHTOB,
YTBEPKIAETCS PUKA30M PYKOBOJIUTEIIS.

1.11. TlepBuuHBIE JOKYMEHTHI, MOCTYMAOIIUE B OyXTaJlTEpHUIO, MOJJIEKAT
oOsi3atennbHOM mpoBepke. [IpoBepka ocymiectBisieTcss nmo Qopme (mosHOTA U
IpaBUIBHOCTb  OQOPMJIEHUS JOKYMEHTOB, 3allOJHEHUS PEKBU3UTOB), MO
CoJIepKaHUI0 (3aKOHHOCTh JOKYMEHTHPOBAHHBIX ONEpalluii, Joruyeckas yBs3Ka
OT/ICJIbHBIX MOKa3aTesel).



1.12. TlepBuuHBIE OOKYMEHTHI, MpOIIEANIHEe 00pabOTKy, MOJKHBI HUMETh
OTMETKY, HWCKJIIOYAIONIYI0 BO3MOXHOCTh WX IOBTOPHOTO HCIIOJIL30BAHUS: IIPH
pyuHOIi 00paboTKe - 1aTy 3alKMCH B yUYETHBIM PETUCTD.

2. UcnpaBnenue ommOOK B MEPBUYHBIX JOKYMEHTAX

2.1. B TekcTe NEpBUYHBIX YYETHBIX JIOKYMEHTOB 3allperiaeTcsi Ienarh
MOTYMCTKH M UCTIPABIICHUS KOPPEKTUPYIOIICH KUIKOCTHIO (CIIITPUX» ).

2.2. JlomymieHHasi B MIEPBHYHOM yYYETHOM JOKYMEHTE OIMMOKA MCIPABIISICTCS
MyTeM 3a4epKUBAaHHSA OJHOW YEPTOW HEMPABHIIBHOTO TEKCTa WM CYMMBI M HaJl
3a4YEePKHYTHIM HCIIPABJICHHBIM TEKCTOM WJIM CYMMOW JeJaeTcs MpaBHIIbHAS
HAJNUCh. 3a4epKUBaHUE IPOM3BOAMTCS TaK, YTOOBI MOXXHO OBUIO IPOYUTATH
ucrpasjicHHoe. VcmpaBieHHe OMMOKH B IEPBHYHOM JIOKYMEHTE JOHKHO OBITH
oroBopeHo Haanucklo: "HcmpaBneno" wim "HcnpaBieHHOMY BEpUTH' U
MOATBEPKACHO TIOAMMCAMU JIMI, TOJIMHACABIINX JOKYMEHT, C yKa3aHHEM MX
baMmMii W HMHUIUAAIOB JUOO MHBIX PEKBU3UTOB, HEOOXOAUMBIX IS
UJISHTA(PUKAITUN dTUX JIUII, a TAKXKE JaThl HCIIPABICHUS.

2.3. B mpuxoAHBIX M PacXOJHBIX KAaCCOBBIX OpJepax HCOPABICHUS HE
JIOITY CKArOTCHI.

3. [lopsimok opranu3anuu JOKyMEHTO000pOTa MKy MOAPa3ICICHUSIMU

3.1. JIBueHue MEepBUYHBIX JOKYMEHTOB pErIAMEHTHPYETCS TIpapuKkoM
nokyMeHToobopora Akagemuu (IIpunoxenus NoNo 1, 2 k HacTosiieMy npuKasy)

3.2. PaboTHuMKM AKaJeMuHU, OTBETCTBEHHBIE 3a COBEpUIEHHE (PAKTOB
XO35MCTBEHHON XU3HU CO3JAaI0T (MOJIMUCHIBAIOT) UM NPEICTABISAIOT JTIOKYMEHTHI,
OTHOcAIIMECS K cdepe HuX [eATeIbHOCTH, B COOTBETCTBUM CO CpPOKaMH,
YCTaHOBJICHHBIMU IPaQUKOM JOKYMEHTOOOOpOTA.

PaGotHuku Akaaemuu (MCHOJHUTEIN) MOTYT O3HAKOMHTBLCS C HACTOSIIUM
pernamMeHToM U TpadUKOM JTOKYMEHTOOOOpoTa Ha oO(uIuaIbHOM —CcaidTe
yUpexkIeHUs B pazjiene «OuHAHCOBO-X03IMCTBEHHAS IS TEILHOCTDY.

3.3. JIomKHOCTHBIE JIMILIA, OTBETCTBEHHBIE 3a cocTaBieHHE (odopmieHHE) U
OpEeACTaBICHUE  JIOKYMEHTa, IepeuucieHHele B Tpade 3 rpaduka
JIOKYMEHTO00O0pOTa JOKyMEHTOB Ha OymaxkHoMm Hocutelne (IIpunoxkenne No 1) B
TeueHue (HEe TO3/1HEe) cpoka cocTaBieHus (odopmiieHus) W MPEACTaBICHUSA
nokyMmeHTa (rpada 5 rpaduka ITOKyMEHTOOOOpPOTa) MPEACTABISAIOT JOKYMEHTHI,
yKazaHHble B rpade 2 rpaduka JOKYMEHTOOOOpoTa B mojapasnaenieHue (rpada 6
rpaduka J0KyMEeHTO000pOoTa).

OTBETCTBEHHOCTh 3a CO6J'IIOI[€HI/IG rpa(bHKa I[OKYMGHTOO60p0Ta, a TaKiXKC
OTBCTCTBCHHOCTD 34 CBOCBPCMCHHOC U Il06p0Ka‘I€CTBGHHO€ CO31aHHUC NOKYMCHTOB,
CBOCBPCMCHHYIO IICpCaady HX I OTPaAKCHHUA B YUCTC MW OTUYCTHOCTH, 34



JOCTOBEPHOCTh COACPIKAIIMUXCS B JIOKYMEHTAX JaHHBIX HECYT JIMIIA, CO3/IABIINE U
MOJITMCABIINE O3TH JOKYMEHTBI, IepeuuciieHHble B Tpade 3, 4 rpaduka
JIOKyMEHTO000pOTA.

3.4. KoHTposb 3a cOOI0IEHUEM UCIIOTHUTENIAMHU Tpaduka T0KyMeHTO000poTa
10 OJPA3/IEIEHUSAM OCYLIECTBIISAIOT:

OyxranTepus - TIaBHBIN OyXraiaTep;
OTJIeJ KaJIpOB — HaYaJIbHUK OT/eJa KaJIpoB;

(I)I/IHaHCOBO-G)KOHOMI/I‘IGCKI/Iﬁ OTACI — Ha4aJIbHUK q)HHaHCOBO-G)KOHOMI/I‘{CCKOFO
oTAcia,

y‘IC6HLIﬁ OTACII — HAYAaJIbHUK y‘{C6HOI‘O oTacia,
Hay‘IHBIﬁ OTAC — HAYAJIbHUK HAYYHOTO OTACIIA,

OTHOCI IMOCJIICAUIIIIOMHOTI'O O6p&30BaHHH — Ha4daJIbHHUK oTAciIa
IHOCIACAUITIIIOMHOI'O 06p8,30BaHH51;

AXY — npopeKTop 1Mo aAMUHUCTPATUBHO-XO035HCTBEHHOM paboTe;

oTAen obecrnedeHnss O€30IACHOCTH — HadallbHUK OT/Jeja oOecIeueHus
0€30I1aCHOCTH;

- KJIMHUKA KapJIUOXUPYPTUH, TOJUKIMHUKA KIMHUKU KapAUOXUPYPIHUH —
IJIaBHBIN Bpad (JIMI10, HA3HAYEHHOE MPUKA30M PYKOBOIUTEIS).

TpeboBanus rimaBHOro OyxranaTepa (3aMecTUTENsl TJIaBHOTO Oyxraiarepa) B
JacTH mopsiaka oQopMIICHHsT TOKYMEHTOB W TMPEACTABICHUS B OyXTaJITEPHIO WIIH
IpyTHe TOApa3IeiICHUs] HEOOXOAMMBIX JIOKYMEHTOB M CBEICHUH SIBISIOTCS
00s13aTeTFHBIMHI TSI BCEX TIOJPa3IeIeHUI U CITy)O AKaJIeMUU.

4. Tlopsimok XpaHEHUs IEPBUYHBIX JOKYMEHTOB

4.1. TlepBUYHBIE JOKYMEHTBI, YYETHBIE PETUCTPBHI C IMOCTOSHHBIM CPOKOM
XpaHeHus TOoJIJIeKaT 00s3aTeIbHON Nepeiaye B apXUB.

4.2. IlepBuuHbIe TOKYMEHTBI, YUYETHBIE PETUCTPHI JO IMEpe/laud UX B apXUB
AKaJieMuH, IOJKHBI XPaHUTHCS B OyXTajaTepuH.

bnanku cTporoif OTYETHOCTH JOKHBI XPAHUTHCA B celipax, METATUTMUECKUX
mkadax WIM CHEHUATbHBIX [MOMEIICHUAX, TO3BOJIONIMX OOECHeUYUTh HX
COXPaHHOCTb.

4.3. OOpaboTaHHbIe BPYYHYIO NEPBHYHBIE JOKYMEHTHI TEKYIIEro Mecsla,
OTHOCSIIIIMECS K OMNpEACTIEHHOMY YYETHOMY pETUCTPY, KOMIUIEKTYIOTCS B
XPOHOJIOTUYECKOM TOPSIKE.



KaccoBbie oprepa, 0TueThl 0 pacxoax MoJA0TYETHOTO JIMIIA, BBIMUCKA OaHKa C
OTHOCSIIIIMMHUCS K HHUM  JOKYMEHTAaMH JIOJDKHBI  OBITh  MOJOOpaHbl B
XPOHOJIOTHYECKOM MOPSAIKE U EPETIETEHBI.

OTI[CJ'IBHBIC BUJABI AOKYMCHTOB MOI'YT XPaHHUTBCA HCICPCIUICTCHHBIMU, HO
INOAIMWTBIMHU B ITaIIKax BO n30exaHne ux YTCPU NN 3H0y1'[0Tp€6J'IGHHI>i.

5.4. Boiaua nepBUYHBIX JOKYMEHTOB U3 OyXTaJlTepHH U U3 apXuBa AKaJeMUU
pabOTHHKAM JPYTUX CTPYKTYPHBIX MMOAPA3ACIICHANA YUPEXKICHUSA, KaK IPABUIIO, HE
JOMYCKAaeTCs, a B OTHENBHBIX CIIy4asX MOXET MPOU3BOJIUTHECS TOJBKO IO
pacnopspKeHUIO  pyKoBoawTens (W3 apxwBa), TIJaBHOro Oyxranrepa (U3
Oyxranrepun).

5.5. N3bsATHE NEPBUYHBIX JOKYMEHTOB y AKaJE€MUU MOXET MPOU3BOAUTHCS
TOJBKO OpPraHaMH JO3HAHUsA, IPEABAPUTEILHOTO CIEICTBUSA, IPOKYpPATyphl H
CyJaMd Ha OCHOBAaHMM IIOCTAHOBJIGHUS 3TUX OpraHoB. M3bsartue odopmisercs
MIPOTOKOJIOM, KOIHSI KOTOPOTO BPYYAETCS IOJ PACIHUCKY COOTBETCTBYIOIIEMY
JIOJKHOCTHOMY JIUIY AKaJeMUH.

C paszpelieHusi 1 B NPUCYTCTBUU TPEICTABUTENICH OPraHoB, MPOU3BOASIINX
U3BATHE, COOTBETCTBYIOIINE JOJLKHOCTHBIE JINIA AKaJIEMUN MOTYT CHSITh KOIIMU C
M3bIMAEMBbIX JIOKYMEHTOB C YKa3aHUEM OCHOBAHMUM U JAThl UX U3BSATHUS.

4.6. B cinywyae mnponaxu WIM TUOENM MNEPBUYHBIX JIOKYMEHTOB PEKTOP
AKazieMi Ha3HAa4YaeT MPUKA30M KOMHUCCHIO 10 PACCIIEIOBAHUIO TPUYUH MPONAXKH,
rulenu.

B HeoOXxoauMbIX ciiydasix AJig ydacTusi B padOTe€ KOMHUCCHH MPHUIIIAIIAIOTCS
MPEACTABUTENHN CIEACTBEHHBIX OPIaHOB, OXPAaHbI U TOCYIaPCTBEHHOTO MOKAPHOTO
HaJ30pa.

Pe3ynbratel paboThl KOMUCCUU OPOPMIISIOTCS] AKTOM, KOTOPBINA YTBEPKAAETCA
pykoBoauteneM yupexaeHus. Kommss akrta HampaBiIeTCS  BBILIECTOSIIEH
OpraHH3alHH.
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